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Zatgceznik: Specyficzne wymogi dotyczace dokumentacji badania okreslone w innych MSB

Paragraf

8-13
14-16

Al
A2-A20

A21-A24

badania zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Badania”.

Mig¢dzynarodowy Standard Badania (MSB) 230 ,,Dokumentacja badania” nalezy odczytywac
w kontek§cie MSB 200 ,,0gdlne cele niezaleznego bieglego rewidenta oraz przeprowadzanie

Wprowadzenie

Zakres niniejszego MSB

1. Ninigjszy Migdzynarodowy Standard Badania (MSB) dotyczy odpowiedzialno$ci biegltego

rewidenta za sporzadzenie dokumentacji badania sprawozdania finansowego. Zatgcznik
wskazuje inne MSB, ktore okreslaja specyficzne wymogi 1 wytyczne dotyczace dokumentacji.

Specyficzne wymogi dotyczace dokumentacji okreslone w innych MSB nie ograniczaja
stosowania niniejszego standardu. Przepisy prawa i regulacja mogg ustanawia¢ dodatkowe

wymogi dotyczace dokumentacji.
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Rodzaje i cele dokumentacji badania

2. Dokumentacja badania, ktoéra spelnia wymogi niniejszego standardu i specyficzne wymogi
dotyczace dokumentacji okreslone w innych stosownych MSB zapewnia:

(@) dowody bedace podstawa wniosku bieglego rewidenta o osiggnigciu podstawowych
celow bieglego rewidenta® oraz

(b) dowody na to, ze badanie zostalo zaplanowane i przeprowadzone zgodnie z MSB
1 majacymi zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi.

3. Dokumentacja badania spetnia wiele dodatkowych celow, w tym:
° pomaga zespotowi wykonujacemu zlecenie w zaplanowaniu i przeprowadzeniu badania,

° pomaga cztonkom zespotu wykonujacego zlecenie odpowiedzialnym za nadzor Kierowaé
i nadzorowaé¢ czynnosci badania oraz wywigza¢ si¢ z obowiazkow zwigzanych
z dokonywaniem przegladu zgodnie z MSB 220,

o umozliwia zespotowi wykonujacemu zlecenie rozliczenie si¢ ze swej pracy,
. sporzadzanie wykazu spraw majacych znaczenie dla przysztych badan,
o umozliwia przeprowadzenie przegladow i inspekcji kontroli jakosci zgodnie z MSKJ 13

lub krajowymi wymogami, jezeli sa przynajmniej tak samo rygorystyczne®,

. umozliwia przeprowadzenie zewnetrznych inspekcji zgodnie z majacymi zastosowanie
wymogami prawnymi, regulacyjnymi lub innymi wymogami.

Data wejscia w zycie

4, Ninigjszy standard stosuje si¢ do badania sprawozdan finansowych za okresy sprawozdawcze
rozpoczynajace si¢ 15 grudnia 2009 r. i p6znie;j.

Cel
5. Celem bieglego rewidenta jest sporzadzenie dokumentacji, ktora zapewnia:
(@) wystarczajacy i odpowiedni zapis podstawy sprawozdania biegtego rewidenta oraz
(b) dowody na to, ze badanie zostato zaplanowane i przeprowadzone zgodnie z MSB oraz
majacymi zastosowanie wymogami prawnymi i regulacyjnymi.
Definicje
6. Dla celéw MSB nastepujace pojgcia majg znaczenia przypisane ponizej:

(@) Dokumentacja badania — zapis wykonanych procedur badania, uzyskane stosowne
dowody badania oraz wnioski wyciagnicte przez bieglego rewidenta (terminy takie jak
,,dokumenty robocze” i ,,dokumentacja pracy” sg czasem takze uzywane).

MSB 200 ,,0gdlne cele niezaleznego bieglego rewidenta oraz przeprowadzanie badania zgodnie z Migdzynarodowymi
Standardami Badania”, paragraf 11.

MSB 220 ,,Kontrola jakosci badania sprawozdania finansowego”, paragrafy 15-17.

MSKI 1 ,.Kontrola jakosci firm przeprowadzajqcych badania i przeglgdy sprawozdan finansowych oraz wykonujgcych
inne zlecenia ustug atestacyjnych i pokrewnych™”, paragrafy 32-33, 35-38 i 48.

4 MSB 220, paragraf 2
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(b) Akta zlecenia — jeden lub wiecej segregatorow lub innych s$rodkéw shuzgcych
przechowywaniu w postaci fizycznej lub elektronicznej, ktore obejmujg zapisy sktadajace
si¢ na dokumentacje¢ badania dotyczacg okreslonego zlecenia.

(c) Doswiadczony audytor — osoba (z firmy audytorskiej lub spoza niej) posiadajaca
praktyczne doswiadczenie w badaniu i wykazujaca si¢ rozsagdnym zrozumieniem:

(i)  procesu badania,
(i)  MSB i majacych zastosowanie wymogow prawnych i regulacyjnych,
(iii)  srodowiska gospodarczego, w ktorym dziata jednostka oraz

(iv) zagadnien badania i sprawozdawczosci finansowej wlasciwych dla branzy danej
jednostki.

Wymogi

Terminowe sporzadzanie dokumentacji badania

7.

Biegly rewident sporzadza” dokumentacje badania bez zbednej zwloki. (Zob. par. A1)

Dokumentowanie przeprowadzonych procedur badania i uzyskanych dowodéw badania

Forma, zawartosé i zakres dokumentacji badania

8.

10.

Biegly rewident sporzadza dokumentacj¢ badania wystarczajaca do tego, aby umozliwi¢
doswiadczonemu audytorowi, ktéory nie mial wcze$niejszych powigzan z tym badaniem,
zrozumienie: (zob. par. A2-AS5, A16-A17)

(@) rodzaju, roztozenia w czasie i zakresu przeprowadzonych procedur badania w celu
Wwypelnienia wymogow MSB i majacych zastosowanie wymogoéw prawnych
i regulacyjnych, (zob. par. A6-A7)

(b) rezultatéw przeprowadzonych procedur badania i uzyskanych dowodow badania oraz

(c) znaczacych spraw, ktore pojawily si¢ podczas badania, dotyczacych ich wnioskow
i znaczacych zawodowych osadow dokonanych przy formutowaniu tych wnioskow.
(Zob. par. A8-A11)

Dokumentujac rodzaj, roztozenie w czasie i zakres przeprowadzonych procedur badania, biegly
rewident opisuje:

(@) rozpoznang charakterystyke okreslonych, zbadanych pozycji lub spraw, (zob. par. A12)
(b)  kto przeprowadzit dang prac¢ w ramach badania i date jej ukonczenia oraz
(c) kto dokonat przegladu wykonanej pracy, date i zakres tego przegladu. (Zob. par. A13)

Biegly rewident dokumentuje rozmowy z kierownictwem, osobami sprawujacymi nadzor
i innymi osobami dotyczace znaczacych spraw, w tym charakter tych znaczacych spraw, oraz
kiedy i z kim przeprowadzit rozmowy. (Zob. par. A14)

Uw. tlum. — Stosowane w kazdym MSB w czgéci okreslajacej wymogi sformutowanie auditor shall + czynnosé
przettumaczono na jezyk polski za pomocg czasu terazniejszego, biegly rewident wykonuje czynnosé, zgodnie
z konwencja ttumaczeniowa przyjeta w Unii Europejskiej. Niezastosowanie formy nakazowej poprzez uzycie stow musi,
ma, powinien itp. nie zmienia faktu, ze wyrazona w ten sposob czynnos$¢ wskazuje na zobowigzanie bieglego rewidenta
do jej wykonania, a zwolnienie od tego wymogu moze nastapi¢ jedynie w sposob przewidziany w danym MSB.
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11.

Jezeli biegly rewident zidentyfikowal informacje, ktéra jest niespojna z jego ostatecznym
wnioskiem dotyczacym znaczacej sprawy, to dokumentuje sposdb, w jaki odnidst sie do tej
niespdjnosci. (Zob. par. A15)

Odstgpienie od Stosownego wymogu

12.

Jezeli, w wyjatkowych okolicznosciach, biegly rewident uzna za konieczne odstapienie od
stosownego wymogu MSB, to dokumentuje, w jaki sposob przeprowadzone alternatywne
procedury badania doprowadzily do osiggniecia celu tego wymogu oraz podaje przyczyny
odstapienia od jego zastosowania. (Zob. par. A18-A19)

Sprawy powstajgce po dacie sprawozdania bieglego rewidenta

13.

Jezeli, w wyjatkowych okolicznosciach, biegly rewident przeprowadza po dacie sprawozdania
bieglego rewidenta nowe lub dodatkowe procedury badania lub formuluje nowe wnioski, to
dokumentuje: (zob. par. A20)

(@)  =zaistniate okolicznosci,

(b)  nowe lub dodatkowo przeprowadzone procedury badania, uzyskane dowody badania oraz
wyciagniete wnioski i ich wptyw na sprawozdanie biegtego rewidenta oraz

(c) Kiedy i przez kogo zostaty wykonane i obj¢te przegladem zmiany dokumentacji badania.

Zgromadzenie koncowych akt zlecenia

14.

15.

16.

Biegly rewident po dacie sprawozdania bieglego rewidenta gromadzi bez zbednej zwloki
dokumentacj¢ badania w aktach zlecenia oraz konczy administracyjny proces kompletowania
koncowych akt zlecenia. (Zob. par. A21-A22)

Po zgromadzeniu koncowych akt zlecenia biegly rewident nie niszczy ani nie usuwa
jakiegokolwiek rodzaju dokumentacji badania przed uptywem okresu jej przechowywania.
(Zob. par. 23)

W okolicznosciach innych niz przewidziane w paragrafie 13, kiedy to biegly rewident uznaje za
niezbedne zmodyfikowanie istniejacej dokumentacji badania lub dodanie nowej dokumentacji
badania po tym, gdy gromadzenie koncowych akt zlecenia zostato zakonczone, biegly rewident,
niezaleznie od rodzaju modyfikacji lub uzupetien, dokumentuje: (zob. par. A24)

(@)  szczegdtowe powody ich wykonania oraz

(b) kiedy i przez kogo zostaty wykonane i obj¢te przegladem.

* % %

Zastosowanie i inny material objasniajacy

Terminowe sporzadzanie dokumentacji badania (Zob. par. 7)

Al.

Sporzadzenie bez zbednej zwloki wystarczajacej 1 odpowiedniej dokumentacji badania pomaga
udoskonali¢ jako$¢ badania i ulatwia skuteczny przeglad i ocen¢ uzyskanych dowodow badania
i sformulowanych wnioskow przed sporzadzeniem ostatecznego sprawozdania bieglego
rewidenta. Dokumentacja sporzadzona po wykonaniu prac w ramach badania bedzie
prawdopodobnie mniej doktadna niz dokumentacja sporzadzona w czasie wykonywania takich
prac.

Dokumentowanie przeprowadzonych procedur badania i uzyskanych dowodéw badania

Forma, zawartos¢ i zakres dokumentacji badania (Zob. par. 8)
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A2.

A3.

A4,

A5,

Forma, zawarto$¢ i zakres dokumentacji badania zaleza od takich czynnikéw, jak:

. wielko$¢ i ztozonos$¢ jednostki,

rodzaj przeprowadzonych procedur badania,

. zidentyfikowane ryzyka istotnego znieksztatcenia,
. znaczenie uzyskanych dowodow badania,

o rodzaj i zakres zidentyfikowanych wyjatkow,

. potrzeba udokumentowania wniosku lub podstawy wniosku trudnego do sformutowania
na podstawie udokumentowania wykonanej pracy lub uzyskanych dowodow badania,

. metodologia badania i zastosowane narzgdzia.

Dokumentacja badania moze by¢ utrwalona na papierze lub elektronicznie, albo na innych
no$nikach. Dokumentacja badania obejmuje przyktadowo:

. programy badania,

. analizy,

. sporzadzone notatki,

o streszczenia znaczacych spraw,

. pisma zawierajace potwierdzenia i o§wiadczenia,

o listy kontrolne,

o korespondencje (w tym e-maile) dotyczaca znaczacych spraw.

Biegly rewident moze dotaczy¢é wyciagi lub kopie dokumentacji jednostki (na przyktad
znaczace i specyficzne umowy oraz porozumienia) jako cze$¢ dokumentacji badania.
Dokumentacja badania nie zastepuje jednak dokumentacji ksiegowej jednostki.

Biegly rewident nie musi wilacza¢ do dokumentacji badania zastgpionych projektow
dokumentow roboczych i sprawozdan finansowych, notatek odzwierciedlajgcych czastkowe lub
wstepne rozwazania, wczesniejszych egzemplarzy dokumentow poprawionych z uwagi na btedy
druku lub inne bledy oraz duplikatow dokumentow.

Ustne wyjasnienia bieglego rewidenta, same w sobie nie stanowig odpowiedniego
potwierdzenia wykonanej przez niego pracy lub podstawy sformutowanych przez niego
wnioskow, ale moga by¢ wykorzystane do wytlumaczenia lub wyjasnienia informacji zawartych
w dokumentacji badania.

Dokumentowanie zgodnosci z MSB (Zob. par. 8 (2))

Ab.

Co do zasady zachowanie zgodno$ci z wymogami niniejszego Standardu powoduje, ze
dokumentacja badania bedzie wystarczajaca i odpowiednia w danych okoliczno$ciach. Inne
MSB zawierajg specyficzne wymogi dotyczgce dokumentacji, ktorych celem jest obja$nienie
stosowania niniejszego standardu w szczegolnych okolicznosciach wiasciwych dla tych innych
MSB. Te specyficzne wymogi dotyczace dokumentacji zawarte w innych MSB nie ograniczaja
stosowania niniejszego standardu. Co wigcej okolicznos¢, ze ktorykolwiek MSB nie zawiera
wymogu dotyczacego dokumentacji, nie oznacza, ze na skutek przestrzegania tego MSB nie

powstanie zadna dokumentacja.
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A7. Dokumentacja badania dostarcza dowod6w na to, Zze badanie jest zgodne z MSB. Niemniej
nie jest konieczne ani wykonalne, aby biegly rewident dokumentowal kazda rozwazang
sprawe lub kazdy zawodowy osad dokonany podczas badania. Co wiecej zbedne jest, aby
biegly rewident dokumentowal osobno (na przyklad w formie listy kontrolnej) zgodno$é
w sprawach, w przypadku ktorych jest ona odzwierciedlona w dokumentach zawartych
w aktach zlecenia, na przyklad:

e istnienie wlasciwie udokumentowanego planu badania pokazuje, zZe biegly
rewident zaplanowal badanie;

e istnienie w aktach zlecenia podpisanej umowy zlecenia dowodzi, ze biegly
rewident uzgodnil warunki zlecenia badania z kierownikiem jednostki lub, jesli
jest to zasadne, z osobami sprawujacymi nadzor;
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sprawozdanie bieglego rewidenta zawierajace wlasciwg opinie z zastrzezeniem
0 sprawozdaniu finansowym dowodzi, Ze biegly rewident speklnil wymog
wyrazenia opinii z zastrzezeniem w okolicznosciach okreslonych przez MSB;

w odniesieniu do wymogéw majacych w zasadzie zastosowanie w czasie calego
badania, istnieje wiele mozliwych sposobéw udowodnienia przestrzegania tych
wymogow w aktach zlecenia:

o na przyklad moze nie istnie¢ tylko jeden sposéb udokumentowania, ze
biegly rewident przejawia zawodowy sceptycyzm. Niemniej jednak
dokumentacja badania moze dostarcza¢ dowodéw na to, ze biegly rewident
wykazal si¢ zawodowym sceptycyzmem zgodnie z MSB. Na przyklad,
w odniesieniu do szacunkéw ksiegowych, gdy uzyskane dowody badania
obejmuja dowody zaréwno takie, ktére potwierdzaja jak i zaprzeczaja
stwierdzeniom kierownictwa, udokumentowanie, w jaki sposéb biegly
rewident ocenil te dowody, w tym zawodowe osady zastosowane podczas
formulowania wnioskéw na temat wystarczalno$ci i odpowiednioSci
uzyskanych dowodow badania.

o podobnie to, ze partner odpowiedzialny za zlecenie przyjal
odpowiedzialno$¢ za Kkierowanie, nadzér i wykonanie badania zgodnie
Z MSB, moze by¢ dowiedzione na wiele sposob6w w dokumentacji badania.
Moze to by¢ udokumentowanie udzialu w odpowiednim czasie partnera
odpowiedzialnego za zlecenie w takich aspektach badania, jak uczestnictwo
w dyskusjach zespolu wymaganych przez MSB 315 (zmieniony)®.

Dokumentowanie znaczacych spraw i powigzanych z nimi znaczacych zawodowych osgdéw (Zob.

par. 8 (c))
A8.

A9.

Osad, ze sprawa jest znaczaca, wymaga obiektywnej analizy faktow i okolicznosci. Przyktady
znaczacych spraw obejmuja:

sprawy, ktore powoduja znaczace ryzyka (zgodnie z definicia w MSB 315
(zmienionym)").

wyniki procedur badania wskazujace na to, ze (a) sprawozdanie finansowe moze
zawiera¢ istotne znieksztatcenia lub (b), istnieje potrzeba skorygowania poprzednich
oszacowan ryzyk istotnego znieksztatcenia oraz jego reakcji na to ryzyko.

okolicznosci powodujace, ze bieglemu rewidentowi powazne trudno$ci Sprawia
zastosowanie niezbednych procedur badania.

ustalenia, ktére moga powodowa¢ modyfikacje opinii bieglego rewidenta lub
zamieszczenie akapitu objasniajacego ze zwroceniem uwagi w sprawozdaniu bieglego
rewidenta.

Waznym czynnikiem wplywajacym na forme, zawarto$¢ i zakres dokumentacji badania

dotyczacej znaczacych spraw jest zakres zawodowego osadu dokonywanego podczas
wykonywania pracy oraz oceny jej wynikéw. Udokumentowanie dokonanego zawodowego
osadu, jezeli jest znaczacy, stuzy wyjasnieniu wnioskow bieglego rewidenta i wzmocnieniu

6

7

MSB 315 (zmieniony) ,,Identyfikacja i oszacowanie ryzyk istotnego znieksztatcenia poprzez zrozumienie jednostki i jej
otoczenia”, paragraf 10

MSB 315 (zmieniony), paragraf 4(e).
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jakos$ci osgdu. Takie sprawy sg szczegoélnie interesujace dla os6b odpowiedzialnych za przeglad
dokumentacji badania, w tym takze dla osob przeprowadzajacych nastgpne badania podczas
dokonywania przegladu spraw majacych nadal znaczenie (na przyktad przy wykonywanym
retrospektywnym przegladzie i szacunkach ksiggowych).

Al10. Oto przyklady okolicznosci, w ktérych zgodnie z paragrafem 8 odpowiednie jest
sporzadzenie dokumentacji badania dotyczacej wykorzystania zawodowego osadu, gdzie
sprawy i osady sg znaczace:

. uzasadnienie wniosku bieglego rewidenta, w przypadku, gdy z wymogu wynika,
ze biegly rewident ,,rozpatruje” okreslone informacje lub czynniki, a rozpatrzenie
to ma znaczenie w warunkach okreslonego zlecenia,

) podstawa wniosku bieglego rewidenta, co do zasadnoSci obszaréw bedacych
przedmiotem subiektywnych osadow zastosowanych przez Kierownictwo,

. podstawa oceny bieglego rewidenta dotyczaca tego, czy szacunki ksiegowe
i powiazane ujawnienia s3 racjonalne w kontekScie majacych zastosowanie
ramowych zaloZen sprawozdawczosci finansowej, czy sa znieksztalcone,

. podstawa wniosku bieglego rewidenta, co do autentyczno$ci dokumentu,
W przypadku, gdy podejmowane jest dalsze dochodzenie (polegajace na przyklad
odpowiednio na skorzystaniu z uslug eksperta lub zastosowaniu procedur
potwierdzajacych), jako reakcja na warunki rozpoznane podczas badania, ktére
spowodowaly watpliwosci bieglego rewidenta, co do autentycznosci dokumentu,

. gdy zastosowanie ma MSB 701°, ustalenia bieglego rewidenta dotyczace kluczowych
spraw badania lub ustalenia, Ze nie ma kluczowych spraw badania, ktére beda
zakomunikowane.

MSB 701 ,,Przedstawianie kluczowych spraw badania w sprawozdaniu niezaleinego bieglego rewidenta”.
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All.

Biegly rewident moze uznaé¢ za pomocne sporzadzenie i zachowanie jako cze$ci dokumentacji
badania streszczenia (czasem okreslanego jako notatka finalna), opisujacego znaczace sprawy
rozpoznane podczas badania i sposob odniesienia si¢ do nich lub zawierajacego odno$niki do
innej stosownej uzupelniajgcej dokumentacji badania zawierajacej takie informacje.
Streszczenie takie moze ulatwi¢ skuteczne i wydajne przeglady i inspekcje dokumentacji
badania, szczegdlnie w przypadku duzych i ztozonych badan. Co wigcej, przygotowanie takiego
streszczenia moze pomdc bieglemu rewidentowi w rozwazeniu znaczacych spraw. Moze
rowniez by¢ pomocg przy rozwazaniu, czy w swietle przeprowadzonych procedur badania
i sformutowanych wnioskow istnieje osobny wynikajacy z odnosnego standardu cel, ktorego
biegly nie moze osiagnaé¢, a ktory uniemozliwitby mu osiaggnigcie ogoélnych celow bieglego
rewidenta.

Identyfikacja okreslonych testowanych pozycji lub spraw oraz Sporzgdzajgcego i dokonujgcego
przeglgdu (Zob. par. 9)

Al2.

Al3.

Rejestrowanie cech identyfikujacych stuzy wielu celom. Na przyktad umozliwia zespotowi
wykonujacemu zlecenie rozliczenie si¢ ze swojej pracy oraz ulatwia rozpatrywanie wyjatkow
i niespojnosci. Cechy identyfikujace roznig si¢ w zalezno$ci od rodzaju procedury badania oraz
testowanej pozycji lub sprawy, na przyktad:

o dla szczegdtowego testu wystawionych przez jednostke zlecen zakupu, biegly rewident
moze identyfikowa¢ dokumenty wybrane do badania, bioragc pod uwage daty ich
wystawienia oraz nadane im indywidualne numery zamoéwien,

. w przypadku procedury wymagajacej wyboru lub przegladu wszystkich pozycji powyzej
okreslonych kwot w danej populacji, biegly rewident moze okresli¢ zakres procedury
oraz zidentyfikowa¢ populacje (na przyktad wszystkie zapisy ksiegowe w dzienniku
przekraczajace okreslong kwotg),

. w przypadku procedury wymagajacej systematycznego probkowania ze zbioru
dokumentow, bieglty rewident moze identyfikowa¢ wybrane dokumenty przez opisanie
ich zroédla, punktu rozpoczecia oraz przedziatu probkowania (na przyktad systematyczne
probkowanie raportow wysytki towaréw wybranych z rejestru wysylek za okres od
1 kwietnia do 30 wrzes$nia, rozpoczynajac od raportu numer 12345 i wybierajac co 125
raport),

. w przypadku procedury wymagajacej zapytan skierowanych do konkretnych
pracownikow jednostki, biegly rewident moze zapisa¢ daty zapytan oraz nazwiska
i stanowiska stuzbowe pracownikéw jednostki.

o w przypadku procedury obserwacji biegly rewident moze zapisa¢ obserwowany proces
lub sprawe, obserwowane wilasciwe o0soby, ich poszczegdlne oObowiazki, a takze
informacje o miejscu i czasie przeprowadzonej obserwacji.

MSB 220 wymaga od bieglego rewidenta przegladu wykonanej podczas badania pracy droga
przegladu dokumentacji badania™. Wymog dokumentowania, kto dokonat przegladu wykonanej
pracy nie oznacza, ze kazdy okreSlony dokument roboczy ma zawiera¢ dowod jego przegladu.
Wymodg ten oznacza jednak udokumentowanie tego, jakie wykonane prace poddano
przegladowi oraz kto i kiedy dokonat tego przegladu.

10 MSB 220, paragraf 17.
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Dokumentowanie rozméw na temat znaczgcych spraw przeprowadzonych z kierownikiem jednostki,
osobami sprawujacymi nadzor oraz innymi osobami (Zob. par. 10)

Al4.

Dokumentacja nie ogranicza si¢ do zapisow sporzadzonych przez bieglego rewidenta, lecz moze
obejmowac inne odpowiednie zapisy, takie jak notatki ze spotkan sporzadzone przez
pracownikéw jednostki i przyjete przez biegltego rewidenta. Innymi osobami, z ktérymi biegly
rewident moze omawia¢ znaczace sprawy, moga by¢ inni pracownicy jednostki oraz zewngtrzne
strony, takie jaki osoby $wiadczace profesjonalne doradztwo na rzecz jednostki.

Dokumentacja sposobu odniesienia si¢ do niespdjnosci (Zob. par. 11)

Al5.

Wymédg udokumentowania sposobu, w jaki biegly rewident odnidst si¢ do niespdjnosci
w informacjach nie oznacza, ze biegly rewident musi zachowa¢ bilgdng lub zastgpiong
dokumentacjeg.

Rozwazania specyficzne dla mniejszych jednostek (Zob. par. 8)

Al6.

Al7.

Dokumentacja badania z badania mniejszej jednostki jest na ogét mniej pracochlonna niz
dokumentacja badania z badania wigkszej jednostki. Ponadto w przypadku badania, gdy partner
odpowiedzialny za zlecenie sam wykonuje wszystkie czynnosci badania, dokumentacja nie
bedzie obejmowac spraw, ktore bylyby dokumentowane wylacznie po to, aby poinformowaé
lub poinstruowac cztonkow zespotu wykonujacego zlecenie lub w celu dostarczenia dowodoéw
dla przegladu przez innych cztonkéw zespotu (na przyktad nie bedg udokumentowane sprawy
zwigzane z dyskusja z zespotem lub nadzorem). Tym niemniej partner odpowiedzialny za
zlecenie postepuje zgodnie z nadrzednym wymogiem zawartym w paragrafie 8, aby sporzadzi¢
dokumentacje¢ badania zrozumiatg dla doswiadczonego biegtego rewidenta, gdyz dokumentacja
ta moze sta¢ si¢ przedmiotem przegladu przez strony zewnetrzne dla organow regulacyjnych lub
w innych celach.

Biegly rewident mniejszej jednostki, sporzadzajac dokumentacj¢ badania, moze takze uznac za
pomocne i pozyteczne dokumentowanie roznych aspektow badania tacznie w jednym
dokumencie, zawierajgcym odpowiednie odnosniki do uzupetniajacych dokumentow
roboczych. Przyklady zagadnien, ktore moga by¢ dokumentowane tacznie podczas badania
mniejszej jednostki obejmuja znajomos¢ jednostki i jej systemu kontroli wewnetrznej, ogdlng
strategie badania i plan badania, istotno$¢ ustalong zgodnie z MSB 320, oszacowane ryzyka,
znaczace sprawy zauwazone podczas badania i sformutowane wnioski.

Odstgpienie od odpowiedniego wymogu (Zob. par.12)

Al8.

Al9.

Wymogi MSB zostaty zaprojektowane jako pomoc dla biegtego rewidenta w osiggnieciu celow
okreslonych w MSB, a przez to ogdlnych celow bieglego rewidenta. Dlatego poza wyjatkowymi
okoliczno$ciami, MSB wymagaja przestrzegania kazdego wymogu, ktéry jest odpowiedni
W okolicznosciach danego badania.

Wymog udokumentowania stosuje sie tylko do tych wymogdw, ktore sa odpowiednie w danych
okolicznoéciach. Wymog nie jest odpowiedni'? tylko w takim przypadku, gdy:

(@) caly MSB nie jest odpowiedni (na przyktad jezeli jednostka nie posiada funkcji audytu
wewnetrznego, zaden wymég MSB 610 (zmienionego)®® nie jest odpowiedni) lub

1 MSB 320 ,,Istotnos¢ w planowaniu i przeprowadzaniu badania”.
2 MSB 200, paragraf 22.

¥ MSB 610 (zmieniony) ,Wykorzystanie pracy audytoréw wewnetrznych”, paragraf 2.
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(b) wymodg ma charakter warunkowy, a warunek nie jest spelniony (na przyktad wymoég
zmodyfikowania opinii biegtego rewidenta, w przypadku gdy nie jest mozliwe uzyskanie
wystarczajacych i odpowiednich dowodow badania, a taki brak mozliwosci nie
wystepuje).

Sprawy powstajgce sie po dacie sprawozdania bieglego rewidenta (Zob. par. 13)

A20.

Przyktady wyjatkowych okolicznosci obejmujg fakty, o ktorych biegly rewident dowiedziat si¢
po dacie sprawozdania bieglego rewidenta, ktore jednak w tej dacie istnialy i gdyby byly znane
w tym dniu, moglyby doprowadzi¢ do poprawienia sprawozdania finansowego lub
zmodyfikowania opinii w sprawozdaniu bieglego rewidenta'’. Wynikajace stad zmiany
w dokumentacji badania sg poddawane przegladowi zgodnie z zasadami odpowiedzialnosci za
przeglady zawartymi w MSB 220", przy czym partner odpowiedzialny za zlecenie ponosi
ostateczng odpowiedzialno$¢ za te zmiany.

Zgromadzenie koncowych akt badania (Zob. par. 14-16)

A21.

A22.

A23.

MSKJ 1 (lub krajowe wymogi, jezeli sg przynajmniej tak samo rygorystyczne) wymaga, aby
firmy wdrozyty polityki i procedury zapewniajace terminowe zakonczenie gromadzenia akt
badania®®. Odpowiedni termin, do ktérego nalezy zgromadzi¢ koncowe akta badania, zwykle nie
przekracza 60 dni po dacie sprawozdania bieglego rewidenta®’.

Zakonczenie gromadzenia koncowych akt badania po dacie sprawozdania bieglego rewidenta
jest procesem administracyjnym, dlatego nie wiaze si¢ z tym wymog przeprowadzenia nowych
procedur badania ani formulowania nowych wnioskow. Mozna jednak wprowadzaé¢ zmiany
w dokumentacji badania w czasie procesu gromadzenia koncowych akt zlecenia, je$li zmiany te
maja charakter administracyjny. Przyktadami takich zmian sa:

. usuwanie lub uniewaznianie zastgpionej dokumentacji,

. sortowanie, tgczenie i zamieszczanie odno$nikéw w dokumentach roboczych,

. wypehnianie list kontrolnych pomocnych w procesie gromadzenia akt zlecenia,

. dokumentowanie dowodow badania, ktore biegly rewident uzyskat, omowit i uzgodnit

z odpowiednimi cztonkami zespotu wykonujacego zlecenie przed datg sprawozdania
biegtego rewidenta.

MSKJ 1 (lub krajowe wymogi, jezeli sg przynajmniej tak samo rygorystyczne) wymaga, aby
firmy wdrozyly polityki i procedury przechowywania dokumentacji zlecenia'®. Okres
przechowywania w przypadku zlecen badania zwykle nie jest krotszy niz pig¢¢ lat od daty
sprawozdania bieglego rewidenta lub od daty sprawozdania bieglego rewidenta na temat
skonsolidowanego sprawozdania finansowego grupy, jesli jest to data p6zniejsza™.

14

MSB 560 ,,Pézniejsze zdarzenia”, paragraf 14.

15 MSB 220, paragraf 16.
6 MSKJ 1, paragraf 45.
7 MSKJ 1, paragraf A54.
8 MSKJ 1, paragraf 47.
¥ MSKJ 1, paragraf A61.
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A24. Przyktadem okolicznosci, kiedy to bieglty rewident moze uznaé¢ za konieczne zmodyfikowanie
istniejacej lub dodanie nowej dokumentacji badania po zakonczeniu gromadzenia akt zlecenia,
jest potrzeba wyjasnienia istniejacej dokumentacji badania w wyniku uwag zgloszonych
podczas inspekcji kontrolnych przeprowadzanych przez strony wewnetrzne lub zewnetrzne.
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Zalacznik
(Zob. par. 1)
Specyficzne wymogi dotyczace dokumentacji badania zawarte w innych MSB

Niniejszy zatacznik wskazuje paragrafy innych MSB zawierajace specyficzne wymogi dotyczace
dokumentacji. Lista ta niezastgpieniem rozwazenia wymogow 1 powigzanych zastosowan oraz
materialu objasniajacego zawartego w MSB.

. MSB 210 ,,Uzgadnianie warunkéw zlecen badania” — paragrafy 10-12.
. MSB 220 ,,Kontrola jakosci badania sprawozdania finansowego” — paragrafy 24-25.

. SB 240 ,,0Obowiqgzki bieglego rewidenta podczas badania sprawozdania finansowego dotyczgce
oszustw” — paragrafy 44-47.

. MSB 250 ,,Rozwazenie przepiséw prawa i regulacji w badaniu sprawozdania finansowego” —
paragraf 29.
. MSB 260 (zmieniony) ,,Komunikowanie si¢ z osobami sprawujgcymi nadzor” — paragraf 23.

. MSB 300 ,,Planowanie badania sprawozdania finansowego” — paragraf 12.

. MSB 315 (zmieniony) ,Identyfikacja i oszacowanie ryzyk istotnego znieksztatcenia poprzez
zrozumienie jednostki i jej otoczenia” — paragraf 32.

. MSB 320 ,,Istotnos¢ w planowaniu i przeprowadzaniu badania” — paragraf 14.

. MSB 330 ,,Reakcja bieglego rewidenta na 0szacowane ryzyka” — paragrafy 28-30.

. MSB 450 ,,0Ocena znieksztatcen zidentyfikowanych podczas badania” — paragraf 15.

. MSB 540 (zmieniony) ,,Badanie szacunkéow ksiegowych ipowiazanych ujawnien” —
paragraf 39.

. MSB 550 ,,Strony powigzane” — paragraf 28.

. MSB 600 ,,Szczegolne rozwazania - Badania skonsolidowanych sprawozdas finansowych
(W tym praca bieglych rewidentow czesci skiadowych grupy)” — paragraf 50.

. MSB 610 (zmieniony 2013) ,,Wykorzystanie pracy audytoréw wewnetrznych” — paragraf 36-37.

. MSB 720 (zmieniony) ,,Obowigzki bieglego rewidenta dotyczqce innych informacji” — paragraf
25.

Niniejszy Miegdzynarodowy Standard Badania 230 Dokumentacja badania
uchwalony przez International Auditing and Assurance Standards Board (IAASB), opublikowany przez International
Federation of Accountants (IFAC) w grudniu 2016 r. w jezyku angielskim, zostatl przettumaczony na jezyk polski przez
Polska Izbe Biegtych Rewidentéw w marcu 2019 i jest powielany za zgodg IFAC. Proces ttumaczenia
Miedzynarodowych Standardéw Badania byt rozwazony przez IFAC i ttumaczenie zostato przeprowadzone zgodnie
z ,Policy Statement - Policy for Translating Publications of the International Federation of Accountants”.
Zatwierdzonym tekstem Miedzynarodowych Standardow Badania jest tekst opublikowany przez IFAC w jezyku
angielskim.
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